
①トップページより、【受注会発注】を選択する。

②プルダウンから種目を選択し、注文書をダウンロードする。

※青枠内の注意事項を必ずご確認頂きます様、お願い致します。

★ダウンロード後のファイル名は以下の通りです。

①ラケット・シューズ部門注文書 ⇒ RacketOrderForm.xlsx

②ゴルフ部門注文書 ⇒ GolfOrderForm.xlsx ※順次掲載予定です。

③スノーボード部門注文書 ⇒ SnowboardOrderForm.xlsx ※順次掲載予定です。

ラケット・シューズ部門注文書



★PCのダウンロードファイルに保存されます。

③注文書の内容を記載する。
⇒商品一覧が記載されているので、希望納期と数量を入力する。

※希望納期は年4桁+月2桁+日2桁の合計8桁で記載お願いいたします。（例：20230401)

④入力完了後、YOSにてアップロードを行う。
・帳合先設定が必要なお客様は帳合先を設定する。(青枠部)

※得意先(帳合先)様が異なるご発注については、注文書を分けて頂けます様、お願い致します。

ご利用店様名固定



⑤アップロードするファイルを選択する。

※入力後のファイルを保存する際に、ファイル名は半角英数字のみが利用可能です。

 その他の文字が使用された場合、システムエラーとなり受注登録が完了出来なくなってしまいます。

 また、同じ種目のファイルを複数回ダウンロードした場合、ファイル名に( )が付いてしまうので、

 保存の際は( )など、使用出来ない文字を削除頂く様にお願い致します。

・選択後、ファイル名が表示されるので、資料に間違いが無い場合は、登録を実行する。

最終確認画面が表示されるので、問題が無ければ【登録する】を押す。

ご利用店様名固定

帳合先様 or 得意先様

出荷先

帳合先様 or 得意先様

出荷先

※入力後のファイルを保存する際に、ファイル名は

半角英数字のみが利用可能です。その他の文字が

使用された場合、システムエラーとなり受注登録が

完了出来なくなってしまいます。

エラー時に問い合わせが発生する可能性がありますので、

登録したファイルは完了するまで削除せずに

ファイルを保管頂けます様、お願い申し上げます。

RacketOrderForm.xlsx

～



⑥進捗状況の確認方法

★処理ステータスについて

受付中：お客様より注文書の受付が完了した状態

キャンセル：注文がキャンセルされた状態

処理中：YONEXにて受注受付が進行した状態。この時点で画面上のキャンセルはお受けできない状態となります。

処理済み：受注登録が完了した状態。発注履歴画面でも検索が可能な状態。

以上でご登録が完了となります。

引き続き、YOSのご利用を宜しくお願い申し上げます。

得意先

(帳合先)
出荷先登録ファイル名


